BASISSCHULUNG SEKRETARIAT/ASSISTENZ 2024-2025
FUR NEUE SEKRETAR:INNEN UND ASSISTENT:INNEN

Ziele

» Einfihrung und Vernetzung

» Auseinandersetzung mit Rolle und Funktion der Sekretar:in/Assistent:in

» Fachliche Weiterbildung und Persoénlichkeitsentwicklung

» Wissens- und Lernerfahrungen teilen — kollegiale Beratung und Unterstitzung

Aufbau

Basismodul

Zeit: Mo, 21. Okt. 2024, 9.00 Uhr bis Di, 22. Okt. 2024, 13.00 Uhr (mit Ubernachtung)
Ort: Bildungshaus Schloss Puchberg

Themen: Einflhrung & Vernetzung, Rolle & Funktion

Referentin: Mag.? (FH) Alexandra Riegler-Klinger, MA, MSc, MAS

Begleitende Lerngruppen

3 Treffen zu 1,5 Stunden im ersten Arbeitsjahr
Begleitung: Sabine Weissengruber-Holzer (PE), Karin Roller-Robbrecht (IDF)

Fortbildungen aus dem IDF-Programm

2 Workshops/Seminare aus dem IDF-Programm — www.dioezese-linz.at/idf
in Abstimmung mit dem/der Vorgesetzten frei wahlbar

Teilnehmer:innen

Neue Sekretar:innen und Asisstent:innen, mit einer mindestens 50%igen Anstellung in der
Dibzese Linz

Anzahl Teillnehmer:innen 12 Mitarbeiter:innen

Anmeldung Kontakt
Institut Di6zesane Fortbildung Karin Roller-Robbrecht
Harrachstr. 7, 4020 Linz
0732/771205-4012 0676/8776-4024
idf@dioezese-linz.at karin.roller-robbrecht@dioezese-linz.at


https://www.dioezese-linz.at/idf



