WIRTSCHAFTS
UNIVERSITAT

WIEN VIENNA
UNIVERSITY OF
ECONOMICS

AND BUSINESS

{_=o - .
“Eouis N aacss <GPAMBA

Sie planen eine Veranstal-
tung? Dos and Don'ts

Diese Checkliste soll Ihnen die Planung, Vorbereitung und Umsetzung von
barrierefreien Veranstaltungen erleichtern.
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Stellen Sie die Zuganglichkeit der Raumlichkeiten sicher

Damit Menschen mit Gehbeeintrachtigungen oder Rollstuhlfahrer/innen prob-
lemlos Ihre Veranstaltung erreichen kdnnen, stellen Sie sicher, dass der Zu-
gang zu allen genutzten Raumen stufenfrei ist. Des Weiteren sollten Sie Uber-
prifen, ob vorhandene Stufen eventuell mit Hilfe einer Rampe lberquerbar ge-
macht werden kénnen. Achten Sie bitte immer auf eine Tlrbreite von mindes-
tens 90 cm.

Beriicksichtigen Sie bei der Bestuhlung Platz fiir Rollstiihle
Berticksichtigen Sie bitte, dass Menschen mit Rollstuhl mehr Platz zwischen den
einzelnen Sitzreihen bendtigen und nicht automatisch in der ersten Reihe sitzen
mdchten. Bestuhlen Sie nicht alle Sitzreihen ident - lassen Sie immer wieder
Platz flr Rollstuhlfahrer/innen. Planen Sie hierbei auch bitte extra Platze fir
Dolmetscher/innen ein.

Achten Sie auf gute Beleuchtung und Akustik

Fir Menschen mit einer Sehbehinderung sind gute Sichtverhaltnisse besonders
wichtig. Uberpriifen Sie daher bitte die Verdunkelungs- und Beleuchtungsmdg-
lichkeit aller genutzten Raumlichkeiten. Fir Menschen mit einer Hérbehinde-
rung ist neben guten Lichtverhaltnissen auch die Akustik wichtig.

Statten Sie den Veranstaltungsraum mit unterfahrbaren Tischen aus
und sorgen Sie fiir geniigend Steckdosen

Neben dem Zugang zu genligend Steckdosen, da Blinde oder Menschen mit ei-
ner starken Sehbehinderung oft mit dem Notebook mitschreiben, sollten Sie
auch bericksichtigen, dass die vorhandenen Tische fir einen Rollstuhl unter-
fahrbar und héhenverstellbar sind.

Verwenden Sie hdhenverstellbare Stehtische

Achten Sie bitte auch bei Stehtischen auf Hohenverstellbarkeit und bieten Sie
bei einem Stehbuffet immer auch Tische in unterschiedlichen H6hen, mit Sitz-
gelegenheiten und Platz fir Rollstihle an.

Achten Sie beim Buffet auf gut ausgeschilderte Speisen und Getrianke
Schildern Sie vorhandene Speisen gut und mit kontrastreicher Schrift aus
(schwarz/wei3, mind. 12 pt). Die Angabe der Allergene ist fiir viele Menschen
ebenfalls eine wichtige und hilfreiche Information — fragen Sie bei der Catering-
firma nach entsprechender Beschilderung. Bieten Sie neben normalen Glésern
auch Stielglaser und Strohhalme fiir Menschen mit Mobilitédtseinschrankungen
an.

Gestalten Sie Ihre Einladung kontrastreich und nutzen Sie serifenfreie
Schriftarten

Verwenden Sie bitte eine serifenfreie Schrift wie Verdana. Achten Sie bitte auch
hier auf gute Kontraste und nutzen Sie eine SchriftgroBe von mindestens 12 pt.
Stellen Sie Wegbeschreibungen nicht nur grafisch dar. Versuchen Sie diese
auch als Text anzubieten. Achten Sie bitte bei allen digitalen Dokumenten auf
dessen Barrierefreiheit.
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v Erfragen Sie in der Einladung oder bei der Anmeldung den Bedarf nach
Unterstiitzung
Auf dem Anmeldeformular sollten Sie den Bedarf nach Gebardensprachen- oder
Schriftdolmetscher/innen, Unterlagen im GroBdruck, Sitzplatz in der Nahe einer
Steckdose oder sonstigen Unterstitzungsbedarf erfragen. Planen Sie dafir ggf.
extra Budget fir Ihre Veranstaltung ein.

v Stellen Sie die Erreichbarkeit des Veranstaltungsortes sicher
Klaren Sie, ob Ihre Veranstaltung barrierefrei mit Hilfe des Nahverkehrs er-
reichbar ist. Sollte dies nicht der Fall sein, stellen Sie beispielsweise einen Indi-
vidualtransport zur Verfligung. Verweisen Sie in der Einladung auf barrierefreie
Zugange zum Veranstaltungsort und achten Sie auf entsprechende Beschilde-
rung.

Quelle: Vgl. Deutsches Studentenwerk (2012). Informations- und Beratungsstelle
Studium und Behinderung (IBS)

CHECKLISTE BARRIEREFREIE VERANSTALTUNGEN / SEPTEMBER 2018



