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Liebe Schlüsselverantwortliche, 
lieber Schlüsselverantwortlicher,               Reichenau im April 2022 
 
 

mit diesem Schlüssel übergeben wir dir die damit verbundene „Schlüsselgewalt“. Du bist bereit, 

Verantwortung in und rund um unser PfarrGemeindeZentrum zu übernehmen. Wir danken dir da-

für, dass du diese Aufgabe verantwortungsvoll wahrnimmst.  
 

Wir bitten dich – zusätzlich zur aufliegenden Hausordnung – ein paar ganz wesentliche Dinge, für 

einen reibungslosen Ablauf im PfarrGemeindeZentrum zu berücksichtigen. 
 

Der Schlüssel geht am wenigsten verloren, wenn er fix an deinem Schlüsselbund zusammen mit 

deinem anderen Schlüssel getragen wird. 
 

Der Schlüssel darf nicht weitergegeben werden. Sollte sich in deinem Bereich herausstellen, 

dass noch jemand einen Schlüssel benötigt, kann ein weiterer Schlüssel bei den Verantwortlichen 

im Pfarrbüro angefordert werden. In keinem Fall deinen Schlüssel irgendwo hinterlegen. 
 

 

Es gehört zu deiner Verantwortung, dass das PfarrGemeindeZentrum immer ordentlich und sauber 

verlassen wird. Bitte immer schauen, dass alle Fenster geschlossen sind, das Licht abgedreht wur-

de (mit Ausnahme der durch Bewegungsmelder eingeschalteten Lichtquellen) und die Geräte aus-

geschaltet sind. 
  

Es ist ganz wichtig, dass beim Verlassen des Gebäudes immer die Eingangstüren von außen 

versperrt werden. Besonderes Augenmerk ist darauf zu legen, dass die Tür vom Bereich der öf-

fentlichen WC‘s (Untergeschoß) in das Foyer verschlossen ist.  

Zum Schlüsselverantwortlichen gehört es, dass er*sie als Letzte*r den Ort des Geschehens ver-

lässt. Das mag manchmal mühsam sein, aber es ist Voraussetzung dafür, dass wir einen grund-

sätzlich offenen Umgang in der Verwendung des PfarrGemeindeZentrum beibehalten können. 
 

Sollten irgendwo Mängel entdeckt oder ein Schaden angerichtet worden sein, dann bitten wir auch 

um eine offene und konstruktive Rückmeldung an das Pfarrbüro.  
 

Bei Verlust des Schlüssels ist das Pfarrbüro umgehend zu benachrichtigen. Sollte ein Nach-

kauf des Schlüssels erforderlich sein, sind die Kosten von € 15,00 von Verlierer*in zu tragen. 

Wir weisen darauf hin, dass die Schlüsselbenützung elektronisch aufgezeichnet wird, sodass eine 

Auswertung möglich ist.  
 

Mit der geleisteten Unterschrift bestätigst du, dass du die genannten Punkte akzeptierst und dich 

daran halten wirst, damit unser PfarrGemeindeZentrum ein Ort der Gemeinschaft und der Freude 

im Sinne unseres Glaubens sein kann. 

Der Pfarrgemeinderat der Pfarre Reichenau  
 

 

Name Schlüsselübernehmer*in Funktion 
 
 

 
Datum, Unterschrift  

 


